计算机科学技术学院教职工公务出差审批表
	姓  名
	
	所  属

单位/部门
	

	出差地点
	
	起止时间
	

	出差借款

金  额
	
	经费列支

渠  道
	

	出差事由
	签名：

年   月   日

	部门（单位）

负责人意见
	签名：

年   月   日

	书记/院长

审批意见
	签名：

年   月   日

	销  假
	签字：

年   月   日


【说明】
1.本表用于学院教职工公务出差审批。

2.教职工公务出差，需院长、党委书记批准。

3.此表交学院党政办公室备案。据此方可办理报销手续。
